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Instruktioner for Bjorkebyfiket 2011/2012

Uppstart:

Satt pa kaffe. Fyll pa termoskanna.

Fyll pa vatten i korvkokaren. Varmeelementen ska vara tackta med
vatten. Satt i insatsen och fyll pa den med vatten. Satt pa korvkokaren pa
ca 78 grader. Exakta instruktioner och regelverk f6r hantering av toast
och korv finns i separat parm i fiket. Lagg i erforderlig mangd korv.

Ta fram och tina toast. Tinad toast skall férvaras i kyl.

Ta fram och tina korvbrod.

Ta med och lagg upp hembakat kaffebrod i brodladan, ta aven med
mjolk.

Stall fram godis.

Se till att kylen ar fylld med lask och vatten.

Stall fram det hoga bordet utanfor fiket.

Se till att koppar, mjolk, socker, tepasar, skedar, servetter, senap och
ketchup ar framstallt pa det héga bordet.

Stall ut soptunnor med sopsackar i, bade pa 6ver- och undervaning.
Se till att det finns toalettpapper och torkpapper alla toaletter.
TVATTA HANDERNA

Under:

Forutom normala rutiner, betala ut domararvoden. Domarna skall ha
med sig egna domarkvitton for att fa ut ersattning. Skulle nagon ha glomt
sina kvitton finns domarkvitton i fiketparmen. Pa kvittot skall féljande
uppgifter finnas tydligt lasbara: Namn, Personnummer, Datum,
Matchnummer och Summa. Gar det inte att utlasa dessa uppgifter far de
skriva ett nytt, lasligt kvitto. Kvittot ska ha en underskrift av domaren.
Betala inte ut for domarutlagg som skett nagon annan dag an den
aktuella dagen. Da hanvisas till kansliet som betalar ut for utlagget. Detta
for att kassan skall racka till for domarna under dagen.

Kontrollera omkladningsrum och toaletter regelbundet. Plocka skrap,
tom papperskorgar och fyll pa papper vid behov.

Tom papperskorgarna och plocka skrap utanfér hallen vid behowv.

Plocka skrap vid laktare.
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Efter:

Kom ihag att det maste vara nagon kvar i fiket till sista matchen ar klar for
dagen. Man kan borja stada etc. nar sista matchens andra halvlek startar. Det
kan handa att resultattavlan skall stéllas in i fiket, eller att en domare vill ha
betalt.

Stang av, tom och rengor kaffekokare, grill, korvkokare och ev.
vattenkokare.

Stall tillbaka det hoga bordet inne i fiket.

Eventuella toast som finns kvar kan sparas i kylskapet (Haller till nasta
helg).

Forvara 6verblivna, redan tinade, korvprodukter i kylen.

Ga igenom omkladningsrum, toaletter och korridorer. Slang papper,
muggar etc. Gor rent golvet i fiket. Sopa golven om det behdvs. Tom
soptunnorna och lagg alla sopor och sopsackar i de stora soptunnorna i
soprummet. Nyckel till soprummet finns pa nyckelknippan. Stada
innebandyhallen: ta upp skrap/burkar/muggar/vattenflaskor etc. och
slang. Ga runt hela sargen for att plocka skrdp. Detta gors aven om sista
matchen pagar. Vi kan inte lamna hallen med skrap pa golvet!

Se till att hissen ar avstangd och Iast.
Inventera toast, korv, kaffe mm enligt Inventeringslistan

Rakna kassan. Spara 1000 kronor i kassan. Det star i kassan vilka
mangder av respektive valor som bor finnas. Fyll i redovisningslapp. Alla
pengar, forutom handkassans 1000 kronor satts in pa bankgiro (se
redovisningslapp). Den som vill kan med fordel betala in via internet (om
ni vill behalla kontanterna). Kvitto fran bankgiro eller internet satts
tillsammans med redovisningslappen och laggs i ett kuvert som l[amnas
till kansliet pa Veddestavallen under nastkommande vecka. Skriv att:
Anna-Lill pa kuvertet.

Lamna kassaladan till nastkommande helgs caféansvarige. Namn finns
pa hemsidan.

Skulle dessa penningrutiner inte passa dig kan du [amna 6ver hanteringen till
din caféansvarige, senast dagen efter. Din caféansvarige ordnar resten och
lamnar kassaladan till nastkommande helgs caféansvarige. /111030



